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บริษัท  สหโคเจน (ชลบุรี)  จ ำกดั  (มหำชน) 
SAHACOGEN (CHONBURI) PUBLIC COMPANY LIMITED 

นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
(Data Protection Policy) 

1) หลักการและเหตุผล 
บริษัทและบริษัทย่อยตระหนักถึงความสาํคญัของการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล (Data Privacy) ซึ่งเป็นสิทธิขั้นพืน้ฐาน

สาํคญัในความเป็นส่วนตวั (Privacy Right) ที่ตอ้งไดร้บัความคุม้ครองตามรฐัธรรมนญูแห่งราชอาณาจกัรไทย และหลกัปฏิญญา
สากลว่าดว้ยสิทธิมนุษยชน (Universal Declaration of Human Rights) ทุกคนมีสิทธิที่จะไดร้ับความคุม้ครองตามกฎหมาย 
สนบัสนุนและเคารพการปกป้องสิทธิมนุษยชนตามที่ประกาศใชใ้นระดบัสากลตามหลกัการของขอ้ตกลงโลกแห่งสหประชาชาติ 
(UN Global Compact) รวมถึงพระราชบญัญัติคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 และกฎหมายอื่นที่เก่ียวขอ้ง ทัง้ที่มีผลใช้
บังคับในปัจจุบันและที่จะมีการแกไ้ขเพิ่มเติมในอนาคต บริษัทจึงไดป้ระกาศนโยบายเพื่อเป็นหลักในการคุม้ครองขอ้มูลส่วน
บคุคล (Data Privacy) ดงันี ้

2) ขอบเขตการใช้ 
2.1 ให้ยกเลิกประกาศเรื่อง นโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Data Protection Policy) ลงวันที่  5 มิถุนายน     

พ.ศ. 2563 และใชป้ระกาศฉบบันีแ้ทน 
2.2 ประกาศฉบบันี ้มีผลใชบ้งัคับกับกรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงานทุกระดบัของบริษัทและบริษัทย่อย รวมถึงคู่คา้ 

ลกูคา้ และผูม้ีส่วนไดส่้วนเสียกบับรษิัท 
2.3 ใหป้ระกาศฉบบันี ้มีผลใชบ้งัคบักับทุกกิจกรรมการดาํเนินงานของบริษัทและบริษัทย่อย ที่เก่ียวขอ้งกับขอ้มลูส่วน

บคุคลในรูปแบบกายภาพ (Physical Security) แบบสารสนเทศ เทคนิคที่ใชป้้องกนัขอ้มลูส่วนบคุคลจากการเขา้ถึง
โดยมิไดร้บัอนุญาต การควบคุมและกลไกที่ออกแบบมาเพื่อตรวจจับ และกูข้อ้มูลกลับคืนในกรณีเกิดเหตุไม่พึง
ประสงคข์ึน้ เป็นตน้ว่า ช่องทางการจดัเก็บขอ้มลู ประเภทและรูปแบบของขอ้มลูที่จดัเก็บ วัตถุประสงค์ในการนาํ
ขอ้มลูส่วนบุคคลไปใช ้การแบ่งปันขอ้มลูดงักล่าวใหก้บับุคคลอื่น ตลอดจนวิธีการที่บริษัทดาํเนินการปกป้องขอ้มลู
ส่วนบคุคล 

3) คาํนิยาม 

“บริษัท”  หมายความว่า บรษิัท สหโคเจน (ชลบรุี) จาํกดั (มหาชน) และบรษิัทย่อย 

“บริษัทย่อย"                 หมายความว่า บริษัทจาํกัด หรือบริษัทมหาชนจาํกัด ซึ่งอยู่ภายใตก้ารควบคุมของบริษัท โดยมี  
ลกัษณะเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการกาํกบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์

“ข้อมูลส่วนบุคคล”        หมายความว่า     ขอ้มูลเก่ียวกับบุคคลซึ่งทาํใหส้ามารถระบุตัวบุคคลนั้นได ้เช่น ชื่อ นามสกุล อายุ 
เพศ วันเดือนปีเกิด ที่อยู่  ประวัติการศึกษา หมายเลขโทรศัพท์ เลขประจําตัว
ประชาชน และใหห้มายความรวมถึงขอ้มลูอื่นใดเก่ียวกบับคุคลใดบคุคลหน่ึง ซึ่งทาํ
ใหส้ามารถระบตุวับคุคลนัน้ไดไ้ม่ว่าทางตรง หรือทางออ้ม  

"เจ้าของข้อมูล”           หมายความว่า       บคุคลที่ขอ้มลูส่วนบคุคลนัน้ระบถุึง  
"บุคคล"   หมายความวา่ บคุคลธรรมดา 
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บริษัท  สหโคเจน (ชลบุรี)  จ ำกดั  (มหำชน) 
SAHACOGEN (CHONBURI) PUBLIC COMPANY LIMITED 

4) การเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 

การเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล ให้กระทาํไดเ้ท่าที่จาํเป็นภายใตว้ัตถุประสงค ์หรือเพื่อประโยชน์ที่มีความเก่ียวขอ้ง
โดยตรงกบัวตัถปุระสงคใ์นการเก็บรวบรวม บรษิัทจะขอความยินยอมจากเจา้ของขอ้มลูก่อนเก็บรวบรวมรายละเอียดดงัต่อไปนี ้

4.1 วตัถปุระสงคข์องการเก็บรวบรวม  

4.2 4.1.1 เพื่อใชใ้นการสมคัรงาน รวมถึงขอ้มลูลกูจา้ง ท่ีปรกึษา ผูบ้รหิาร กรรมการ พนกังาน 
4.3 4.1.2 เพื่อปฏิบตัิตามนโนบาย กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบัของบรษิัท 
4.4 4.1.3 เพื่อติดต่อและใหบ้รกิาร หรือตอบคาํถามตามที่เจา้ของขอ้มลูรอ้งขอ 
4.5 4.1.4 เพื่อรวบรวมขอ้มลูเชิงสถิติเก่ียวกบัจาํนวนผูเ้ยี่ยมชมเว็บไซต  ์
4.6 4.1.5 การกระทาํอื่นท่ีเจา้ของขอ้มลูใหค้วามยินยอม 
4.7 4.1.6 เพื่อปฏิบตัิตามกฎหมายหรือขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย 
4.8 ขอ้มลูส่วนบคุคลที่ทาํการเก็บรวบรวม  

4.9 กรณีที่เจา้ของขอ้มลูตอ้งใหข้อ้มลูส่วนบุคคล เพื่อปฏิบตัิตามกฎหมายหรือสญัญา หรือเพื่อเขา้ทาํสญัญา โดยตอ้ง
แจง้ถึงผลกระทบที่เป็นไปไดจ้ากการไม่ใหข้อ้มลูส่วนบคุคลใหเ้จา้ของขอ้มลูทราบดว้ย  

4.10 ประเภทของบคุคลหรือหน่วยงานซึ่งขอ้มลูส่วนบคุคลที่เก็บรวบรวมอาจถกูเปิดเผย 
4.11 สิทธิของเจา้ของขอ้มลู 
ในกรณีที่บริษัทตอ้งจดัเก็บขอ้มลูส่วนบุคคลเก่ียวกับ เชือ้ชาติ เผ่าพนัธุ ์ประวตัิอาชญากรรม ศาสนา ขอ้มลูชีวภาพ ขอ้มลู

สขุภาพ ความพิการ หรือขอ้มลูอื่นใดในลกัษณะดงักล่าว บริษัทจะขอความยินยอมจากเจา้ของขอ้มลูก่อนเก็บรวบรวม เวน้แต่
กรณีที่กฎหมายถือเป็นขอ้ยกเวน้ เช่น การคุม้ครองทางแรงงาน การประกันสงัคม ประกันสขุภาพ สวสัดิการรกัษาพยาบาลของ
ลกูจา้ง  เจา้ของขอ้มลูมีสิทธิที่จะใหค้วามยินยอมหรือปฏิเสธที่จะเปิดเผยขอ้มลูส่วนบุคคลแก่บริษัทก็ได ้ในกรณีที่ปฏิเสธ อาจมี
บางบรกิารท่ีบรษิัทไม่สามารถใหบ้รกิารได ้หากปราศจากขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน หากมีการเก็บขอ้มลูส่วนบคุคลจากแหล่งอื่น
ที่ไม่ใช่จากเจา้ของขอ้มลูโดยตรง บรษิัทจะแจง้ใหเ้จา้ของขอ้มลูทราบภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีเก็บรวบรวม 

5) การใช้หรือการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

การใชห้รือการเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคล ใหเ้ป็นไปตามวตัถปุระสงคห์รือเป็นการจาํเป็นเพื่อประโยชนโ์ดยตรงกบัวตัถปุระสงคข์อง
การเก็บรวบรวม และตอ้งไดร้บัความยินยอมจากเจา้ของขอ้มลูที่ใหไ้วก้่อน หรือในขณะนัน้ เวน้แต่ในกรณีดงัต่อไปนี ้  

5.1 เพื่อปฏิบตัิตามสญัญาระหว่างผูค้วบคมุขอ้มลูกบัเจา้ของขอ้มลู 
5.2 เพื่อปฏิบัติตามสัญญาระหว่างผู้ควบคุมข้อมูลกับบุคคลหรือนิติบุคคลอื่น หรือเพื่อผลประโยชน์อันชอบดว้ย

กฎหมายของผูค้วบคมุขอ้มลู แต่ตอ้งไม่ก่อใหเ้กิดการละเมิดสิทธิและเสรีภาพขัน้พืน้ฐานของเจา้ของขอ้มลู 
5.3 ไดร้บัความยินยอมจากเจา้ของขอ้มลู 
5.4 เพื่อป้องกนัหรือระงบัอนัตรายต่อชีวิต รา่งกายหรือสขุภาพของบคุคล  
5.5 เป็นการปฏิบตัิตามที่กฎหมายกาํหนด หรือตามคาํสั่งศาล 
5.6 เพื่อประโยชนส์าธารณะที่สาํคญั หรือเพื่อการปฏิบตัิหนา้ที่ในการใชอ้าํนาจรฐัที่ไดร้บัมอบหมายแก่ผูค้วบคุมขอ้มลู

ส่วนบคุคล  

5.7 เพื่อจดัทาํจดหมายเหต ุ งานวิจยั หรือ สถิติ 
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6) ระยะเวลาในการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคล  

การจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลเท่าที่จาํเป็นบริษัทจะจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเป็นระยะเวลาเท่าที่จาํเป็นตาม
วตัถปุระสงคก์ารเก็บรวบรวมขอ้มลูตามกฎหมาย 

7) การรักษาความม่ันคงปลอดภัย 
เพื่อประโยชนใ์นการรกัษาความลบัและความปลอดภยัของขอ้มลูส่วนบคุคล บรษิัทไดม้ีมาตรการ ดังนี ้ 
7.1 กาํหนดสิทธิในการเขา้ถึง การใช ้การเปิดเผย การประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล รวมถึงการแสดงหรือยืนยนัตวับคุคล 

ผูเ้ขา้ถึงหรือใชข้อ้มลูส่วนบคุคล ตามแนวนโยบายสารสนเทศของบรษิัทอย่างเครง่ครดั  
7.2 ในการส่ง การโอนขอ้มลูส่วนบุคคลไปยงัต่างประเทศ รวมถึงการนาํขอ้มลูส่วนบุคคลไปเก็บบนฐานขอ้มลูในระบบ

อื่นใด ซึ่งผูใ้หบ้ริการรบัโอนขอ้มลูหรือบริการเก็บรกัษาขอ้มูลอยู่ต่างประเทศ ประเทศปลายทางที่เก็บรกัษาขอ้มูล
ตอ้งมีมาตรการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบคุคลที่เทียบเท่าหรือดีกว่ามาตรการตามนโยบายนี ้ 

7.3 ในกรณีที่มีการฝ่าฝืนมาตรการการรกัษาความมั่นคงปลอดภัยของบริษัท จนเป็นเหตุใหม้ีการละเมิดขอ้มูลส่วน
บุคคล หรือขอ้มลูส่วนบุคคลรั่วไหลสู่สาธารณะ บริษัทจะดาํเนินการแจง้เจา้ของขอ้มลูใหท้ราบโดยเร็ว รวมทัง้แจง้
แผนการเยียวยาความเสียหายจากการละเมิดหรือการรั่วไหลของขอ้มูลส่วนบุคคลสู่สาธารณะ ในกรณีที่เกิดจาก
ความบกพร่องของบริษัท ทัง้นี ้บริษัทจะไม่รบัผิดชอบในกรณีความเสียหายใดๆ อนัเกิดจากการใชห้รือการเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลต่อบุคคลที่สาม รวมถึงการละเลย หรือเพิกเฉยการออกจากระบบ (Log out) ฐานข้อมูล หรือ
ระบบส่ือสารสังคมออนไลนข์องบริษัท โดยการกระทาํของเจา้ของขอ้มลูหรือบุคคลอื่นซึ่งไดร้บัความยินยอมจาก
เจา้ของขอ้มลู  

7.4 บรษิัทมีการดาํเนินการสอบทานและประเมินประสิทธิภาพของระบบรกัษาขอ้มลูส่วนบคุคลโดยหน่วยงานตรวจสอบ
ภายใน 

8) ความรับผิดชอบของบุคคล 
บริษัทกาํหนดใหพ้นักงานหรือหน่วยงานที่เก่ียวขอ้งกับขอ้มลูส่วนบุคคล ตอ้งใหค้วามสาํคัญและรบัผิดชอบ ในการเก็บ

รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลตามนโยบายและแนวปฏิบัติในการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคลนี ้อย่างเคร่งครดั โดย
คณะทาํงานคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล และฝ่ายธรรมาภิบาลและบริหารความเส่ียง ซึ่งทาํหนา้ที่กาํกับดูแลนโยบายใหเ้ป็นไป
อย่างมีประสิทธิผล 

9) สิทธิของเจ้าของข้อมูล 
  ในกรณีที่บรษิัทไดม้กีารรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มลูส่วนบคุคลตามที่ไดร้ะบไุวใ้นเอกสารนี ้เจา้ของขอ้มลูจะมีสิทธิ

ดงัต่อไปนี ้
9.1. สิทธิที่จะไดร้บัการแจง้เก่ียวกบัการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน วิธีการเก็บรวบรวม บคุคลที่จะไดร้บัขอ้มลู 

เหตผุลและระยะเวลาที่จดัเก็บ  
9.2. สิทธิในการเขา้ถึง หรือขอรบัสาํเนาขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านท่ีบรษิัทเป็นผูเ้ก็บรกัษาไว ้ไม่ว่าโดยช่องทางใด 
9.3. สิทธิในการแกไ้ขขอ้มลูส่วนบคุคลของท่านใหถ้กูตอ้ง  
9.4. สิทธิในการขอใหล้บ ทาํลาย ระงบัการใชช้ั่วคราว ทาํใหเ้ป็นขอ้มลูซึ่งไม่อาจระบตุวัตนได ้ 
9.5. สิทธิในการถอนความยินยอมใหบ้รษิัทประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน  
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บริษัท  สหโคเจน (ชลบุรี)  จ ำกดั  (มหำชน) 
SAHACOGEN (CHONBURI) PUBLIC COMPANY LIMITED 

9.6. สิทธิในการจาํกดัการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน 
9.7.  สิทธิในการคดัคา้นการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน  
9.8. สิทธิที่จะรอ้งเรียนต่อบริษัท หรือคณะกรรมการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล หากท่านเห็นว่าสิทธิใด ๆ ของท่านไดถ้กู

บรษิัทละเมิด 

การรอ้งขอใด ๆ เพื่อการใชสิ้ทธิของท่านตามที่กล่าวขา้งตน้ จะตอ้งกระทาํเป็นลายลักษณอ์ักษร และบริษัทจะใชค้วาม
พยายามอย่างดีที่สดุที่จะดาํเนินการภายในระยะเวลาที่สมเหตุสมผล และไม่เกินระยะเวลาตามที่กฎหมายกาํหนด โดยบรษิัทจะ
ปฏิบตัิตามขอ้กาํหนดทางกฎหมาย ที่เก่ียวขอ้งกบัสิทธิของท่านในฐานะเจา้ของขอ้มลูส่วนบคุคล 

ขอ้จาํกัดกับบริษัทในการทาํธุรกรรมหรือใหบ้ริการ ในกรณีที่ท่านขอใหบ้ริษัท ลบ ทาํลาย จาํกัดการประมวลผลขอ้มลูส่วน
บคุคล ระงบัการใช ้ชั่วคราว แปลงขอ้มลูส่วนบคุคลในรูปแบบขอ้มลูที่ไม่สามารถระบตุวัตนเจา้ของขอ้มลูส่วนบคุคลได ้หรือถอน
ความยินยอม อาจทาํใหเ้กิดขอ้จาํกดักบับรษิัทในการทาํธุรกรรมหรือใหบ้รกิารแก่ท่านได ้ 

การใช้สิทธิดังกล่าวข้างตน้ บริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการคิดค่าบริการใด ๆ ที่เก่ียวขอ้งและจาํเป็นต่อการเข้าดาํเนินการ
เก่ียวกบัขอ้มลูส่วนบคุคล ตามที่ท่านรอ้งขอ  

10) บทกาํหนดโทษ 
ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการดาํเนินงานเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามหน้าที่ของตน หากละเลย หรือละเว้นไม่สั่งการ หรือไม่

ดาํเนินการ หรือสั่งการ หรือดาํเนินการอย่างใดอย่างหน่ึงในหนา้ที่ของตน อันเป็นการฝ่าฝืนนโยบายและแนวปฏิบตัิ เก่ียวกบัเรื่อง
ขอ้มลูส่วนบคุคล จนเป็นเหตใุหเ้กิดความผิดตามกฎหมายและ/หรือความเสียหายขึน้ ผูน้ัน้ตอ้งรบัโทษ ทางวินยัตามระเบียบของ
บริษัท โดยบริษัทจะไม่ประนีประนอมใหก้บัความผิดใด ๆ ท่ีผูม้ีหนา้ที่รบัผิดชอบไดก้ระทาํขึน้ และผู้นัน้ตอ้งรบัโทษทางกฎหมาย
ตามความผิดที่เกิดขึน้ ทัง้นี ้หากความผิดดงักล่าวก่อใหเ้กิดความเสียหายแก่บริษัทและ /หรือ บุคคลอื่นใด บริษัทอาจพิจารณา
ดาํเนินคดีตามกฎหมายเพิ่มเติมต่อไป 

11) วิธีการติดต่อบริษัท 
ในกรณีที่ท่านมีความประสงคจ์ะใชสิ้ทธิหรือถอนความยินยอมในการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของท่าน หรือมีขอ้สงสยั

เก่ียวกบัการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคลของบรษิัท ท่านสามารถติดต่อไดท้ี่  : 
บรษิัท สหโคเจน (ชลบรุี) จาํกดั (มหาชน)  
เลขที่ 636 หมู่ 11 ถนนสขุาภิบาล 8 ตาํบลหนองขาม อาํเภอศรีราชา จงัหวดัชลบรุี 20230 
โทรศพัท ์ 66 38 481555 Email Address: : hradmin@sahacogen.com 
Website: www.sahacogen.com 
บริษัทจะทาํการทบทวนนโยบายนีใ้หเ้ป็นปัจจุบนัอย่างสมํ่าเสมอ และ /หรือ กรณีที่กฎหมายมีการเปล่ียนแปลงแกไ้ขทั้งนี ้   

ใหม้ีผลตัง้แต่วนัท่ี 22 กมุภาพนัธ ์พ.ศ. 2565   

 

    ประกาศ ณ วนัท่ี 21 กมุภาพนัธ ์พ.ศ. 2565   

 
   (นายสจุรติ ปัจฉิมนนัท)์ 
    ประธานคณะกรรมการ 
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